1. zakladni skola Horovice, Komenského ul. 1245
VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Na vypracovani se podileli: Mgr. Radek Sumera, Bc. Barbora Kapralova
Schvalil: Mgr. Radek Sumera
Pedagogicka rada projednala dne 31.3. 2025
Skolska rada projednala dne 31.3. 2025
Ucinnost ode dne: 1.4.2025
Cislo jednaci: 1ZS Horovice 200/2025
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Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména Vyhladkou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, ve
znéni U¢inném od 1. 9. 2018 a zdkonem ¢. 561/2004 (Skolsky zakon).

PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

Ve skolni druZiné je uréena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikd,
predavani informaci rodi¢lim k vybirani poplatkd a provoznim zdlezZitostem, vyfizovani namétd a stiznosti.
Zapis do SD pro budouci Zaky 1. tiid bude probihat soucasné se zapisem do 1. tfid. Pro star$i ucastniky
bude na zakladé zépisového listku pFipravena na prvni $kolni den zavazna prihlaska do SD.

Reditel 8koly pFijima Gcastniky na zakladé pFihlasky zakonného zastupce.

Pobyt ve SD je za Uplatu, kterou stanovuje zfizovatel $koly dle §123 odst. 4 zdkona €. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Rodice nebo jini zdkonni zastupci Ucastnika pfihldaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
vychovatelkdm rozsah dochazky a zplsob jeho odchodu z druZiny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na
prihlaéce do SD. Omluvu nepfitomnosti Uéastnika v druziné a odchylky od dochdzky jinak, ne? je uvedeno
na prihlasce, sdéli rodice tuto skutecnost pisemné vychovatelce. Pfedem zndmou nepfitomnost v druziné
zakonny zastupce oznami pisemné.

Pokud dojde ke zméné zajmu o dochdzku do SD, je zakonny zastupce povinen neprodlené informovat
vedouci vychovatelku.

ORGANIZACE CINNOSTI

P¥i napliovani kapacity $kolni druZiny (dle pfihlasky do SD) se pFihlizi k véku Uéastnika, k zajmu rodicd o
pravidelnou celotydenni dochazku Gc¢astnika a upfednostiuji se ucastnici nizsich ro¢niki a zaméstnanych
zakonnych zastupcu.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Géastnikd.

Provoz skolni druziny: 6.00—7.40 hodin, 11.40 - 16.30 hodin. Do ranni druziny pfichazi ucastnici nejpozdéji
do 7. 20 hod. Uéastnici odchazi v téchto hodindch: 12.35 hod — 13.00 hod, 14.30 hod — 16.30 hod.
Vyzvedavani zakl je zajisténo elektronickym systémem BELLHOP pomoci Cipu, které jsou na zacatku
dochézky do SD preddny zakonnym zéstupctim.

Ke komunikaci vychovatelek se zakonnymi zastupci ve Skole slouzi el. komunikac¢ni systém (domaci
telefon). P¥istup rodi¢d do tiidy SD je mozny po domluvé s vychovatelkou.

Po skonceni vyu€ovani predavaji ucitelky ucastniky vychovatelkam skolni druziny. Pokud ucitelka ponecha
7aka ve tiidé po ukonéeni vyucovéni, uvédomi o tom vychovatelku, k niz do druziny dochazi. U¢astnika
preda vychovatelce do 12,45 hodin nebo podle domluvy. Neucini-li tak a vychovatelka v této dobé odejde
s détmi mimo pracovnu druzZiny (na vychazku, apod.), zodpovida za dité uditelka az do jejich navratu, tj.
14,30 h.

Veskeré zmény ve vyucovani, které by ovlivnily provoz skolni druziny, oznamuji ucitelé vychovatelkam
(vychazky, kulturni akce, vylety apod.).
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PFi rannim i odpolednim provozu si Ucastnici berou Skolni brasny do druziny.

V dobé obéda vykonavaji vychovatelky dozor nad ucastniky ve skolni jidelné a soucasné alespon v 1
oddéleni skolni druZiny. Za stanoveni dozoru zodpovida vedouci vychovatelka.

Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti.

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych Cinnosti.

DruzZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. V dobé vedlejsich
prazdnin nebo mimoradného volna je oteviena dle potieby a zajmu zdkonnych zastupcl ucastnikl. Pred
kazdymi prazdninami informuiji s dostate¢nym predstihem vychovatelky SD t&astniky a rodi¢e o provozu
SD. V ptipadé nizkého zajmu o provoz v dobé prazdnin a po projednéni se zfizovatelem mize Feditel
prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

Skolni druZina mize podle potieby a moznosti vyuzivat $kolni télocviény a bazén za podminek dodrzovani
provozniho fadu TV a bazénu (viz provozni rad).

Aredl skolni budovy a skolniho hristé opousti vychovatelka pouze s poétem do 25 ucastnikl. S vysSim
poctem Ucastnikd (do 30 zZakd) pobyva v oddéleni Skolni druZiny, ve Skolni jidelné nebo na oploceném
Skolnim hfisti.

Koupani v plaveckém bazénu skoly se ucastni vidy 1 oddéleni s dohledem 2 pracovnikU.

CHOVANI UCASTNIKO

U¢astnici bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za U&astnika, ktery byl ve $kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu t¢astnika ve SD se Fidi Udaji predanymi vychovatelce zdkonnym zastupcem ditéte

Ve SD se Ucastnik Fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem $kolni druziny.

Za zvlasté hrubé opakované slovni nebo Umysiné fyzické Utoky ucastnika vicéi zaméstnanclm nebo
ostatnim Ucastnikim Skolského zafizeni mize byt Ucastnik podle §31 skolského zdkona 561/2004 Sb.,
rozhodnutim feditele Skoly podminéné vyloucen nebo zcela vyloucen ze zajmového vzdélavani.
Zalezitosti tykajici se nevhodného chovani Gcastnika a porusovani radu Skolni druziny, které narusuje
provoz skolni druZiny, je nutné neprodlené projednat se zakonnym zdstupcem.

U&astnici se ve $kolni druzing, z diivod(i bezpe&nosti, chovaji ukaznéné. Ve viech prostorach dbaji na
poradek a Cistotu.

Z bezpecnostnich divod( neni dovoleno pristupovat k otevienym okndm ani okna otvirat.

Ucastnici jsou vedeni k $etrnému zachdzeni s vybavenim $kolni druziny. Pogkozeni hracky, pom(icky

nebo nabytku ihned hlasi pi vychovatelce. Umysiné poskozeni projedna vychovatelka s rodici.

Kazdy ucastnik dodrzuje pravidla slusSného chovani ve vztahu ke vSem pracovnikiim skoly a spoluzakam.
Dba dUsledné pokyni pedagogickych pracovnikl (popf. povérenych spravnich zaméstnanca.

U¢astnici zdravi v budové i mimo ni srozumitelnym pozdravem. Vsichni G¢astnici oslovuji zaméstnance
Skoly: ,,Pane, pani s funkci...” Své minéni a nazory vyjadfuje vZdy slusnym zplsobem a zaméstnanciim
Skoly projevuje patfi¢nou Uctu. Ve Skolni druZiné Gcastnici nepouZivaji ponizujici, sprosté a vulgarni
vyrazy.

K zamezeni zbyte¢nym ztratam se nedoporucuje Ucastniklim nosit do Skoly cenné predméty (napfr.
privésky z drahych kov(, hodinky vyssi cenové hodnoty, vyssi ¢astky penéz a predméty nesouvisejici

s programem SD).

Kazdy ucastnik se chova ke svym spoluzaklim pratelsky a zfika se nepfiméreného chovani sexualni
povahy.

V prostorach Skoly a pfi akcich pofadanych Skolou je pfisné zakazano:

- koureni véetné dondseni a distribuce tabakovych vyrobkl

- pozivani alkoholickych napojl véetné jejich donaseni a distribuce

- pouzivani ostatnich navykovych latek (napft. i elektronické cigarety) vcetné jejich donaseni a distribuce
-donaseni a prechovavani véci, které ohrozuji mravnost (napf. pornografie)

- donaseni, pouzivani a distribuce véci, které ohroZuji bezpecnost (napt. zbrané véetné noz(, fetézd,



bojovych pomlcek a prostfedkd, prostfedkl zabavné pyrotechniky)

- pouzivani praktik: nasili, poniZzovani spoluzakl (Sikanovani), rasové nesnasenlivosti, nepfimérené obrany
véetné naznakd kopU, chvatll a tder(

- propagace hnuti potlacujicich zakladni lidska prava a svobody

- pfisvojovani a poskozovani cizi véci

n) U&astnik respektuje pracovni prostor vychovatele, neni dovoleno nahliZet do pfiprav a ostatnich
materiall vychovatele. Nemanipuluje s pomUckami a zabudovanou technikou ve tfidé.

0) Ve skolni druziné je zakdzano pouzivani osobni elektroniky (mobil, MP3, MP4, Hry, CD ptrehravac apod.)
a zneutzivat ji k foto, video a audio dokumentaci. Vychovatelky maji pravo osobni elektroniku odebrat a
predat ji zakonnému zastupci zdka. Neni povoleno pouzivat zdznamové techniky bez povoleni
vychovatelky.

4. PRAVA UCASTNIKU

a) Ucastnici vzdélavani ve $kolni druziné, maji véechna prava ditéte, jak jsou stanovend v ,Umluvé o pravech
ditéte”.

b) Uclastnici maji pravo na Gcast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou.

c) Ucastnici maji pravo na zabezpeéeni blokovani pFistupu k informacim, které pogkozuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj.

d) Ucastnici maji pravo na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim stylu.

e) Ucastnici maji pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbdvanim, pred socialné patologickymi jevy a vSéemi druhy toxikomanie.

f) Ucastnici maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani.

g) Ucastnici maji pravo vyjadfovat se svobodné ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

h) U&astnici maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

5. POVINNOSTI UCASTNIKU

a) Ucastnici jsou povinni Fadné dochdazet do $kolského zafizeni

b) U&astnici dochazejici do $kolni druZiny dodrzuji ¥ad $koly, vnit¥ni Fad kolni druZiny, pravidla BOZ a pravidla
spole¢enského chovani.

c) Ucastnici se nesmé&ji dopoustét projevi rasismu a sikany.

d) Ucastnici jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dal3ich zaméstnancd $koly.

e) Do druZiny ucastnici nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni vychovu, predméty
nesouvisejici s vyucovanim, hracky. Skola neodpovida za $kodu zplisobenou poskozenim, ztratou, u véci,
které byly do skoly bezdlvodné prineseny. Zjisti-li zZak ztratu osobni véci, ozndmi tuto skutecnost
neprodlené vychovatelce.

f) Zapomenuté a ztracené predméty v arealu skoly odevzda nalezce vychovatelce.
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PRAVA ZAKONNYCH zZASTUPCU

Pravo na informace

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o organizaci, chodu a pravidlech Skolni druziny. Zakonni
zastupci mohou zadat informace o chovani, aktivitdch a dochazce svého ditéte.

Pravo podavat Zadosti a pripominky

Mohou poddavat zadosti o pfijeti ¢i ukonceni dochdzky ditéte do druziny. Maji pravo vyjadfovat se k
podminkdm a kvalité poskytované péce.

Pravo urcovat zpUsob odchodu ditéte

Zakonny zastupce stanovuje pisemné zplisob a ¢as odchodu ditéte z druziny (napf. samostatné, s
doprovodem). MUzZe povolit odchod ditéte s jinou osobou na zakladé pisemného souhlasu a predani
¢ipu dané osobé.

Pravo na bezpecénost a ochranu ditéte

Mohou poZadovat, aby Skolni druZina zajistila bezpecné prostredi pro dité. Maji pravo upozornit na
jakékoliv problémy souvisejici s ochranou zdravi a bezpecnosti.

Pravo na osvobozeni nebo snizeni poplatku

Za urcitych podminek (napf. socialni divody) mohou Zadat o snizeni nebo osvobozeni od Uplaty za
Skolni druzinu.

Pravo na ucast pfri feseni problém{

Pokud dojde k problému s chovanim ditéte nebo jinym zdvaznym situacim, maji pravo byt pfitomni pfi
jeho reseni.

Pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU

Zakonni zastupci informuji Skolni druzinu o veSkerych zméndach: dochdazka, omlouvani, zdravotni stav
apod.

Véas, dle terminu, odevzdat pfihlasku do SD s potfebnymi tdaji, véetné kontaktd na zdkonné zastupce
Seznamit se s vnitfnim fadem skolni druziny

Hradit Uplatu za pobyt svého ditéte ve Skolni druziné dle stanovenych podminek. Pokud maji narok na
osvobozeni ¢i snizeni poplatku, musi dolozZit potfebné dokumenty. Veskeré platby za Skolni druzinu
(uplata za pobyt, Cipy) probihaji ptes skolni online pokladnu.

Pfedem pisemné stanovit, kdy a jak Ucastnik odchazi ze Skolni druziny (samostatné, s doprovodem).
Informovat druzinu o jakychkoli zménach tykajicich se odchodu ucastnika.

Spolupracovat pfi fresSeni kazerskych ¢i jinych problém( Gcastnika
Informovat $kolni druZinu o zdravotnim stavu ditéte, alergiich nebo jinych zdravotnich omezenich.

Neprodlené nahlasit ztratu Cipu elektronického systému BELLHOP.

DOKUMENTACE

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)
c)
d)

prehled vychovné vzdélavaci prace
dochazkovy sesit

prihlaska do SD

protokol o predani Cipu

Horovice 31. 3. 2025

Bc. Barbora Kapralova Mgr. Radek Sumera



vedouci vychovatelka feditel 1. zakladni Skoly Hofovice



